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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  
           พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
          

1.  ชื่อกระบวนงาน :  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน  
                                      200  ตารางเมตร 

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 

3.  ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
         เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5.  กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
 1)  พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6.  ระดับผลกระทบ:  บริการทั่วไป 

7.  พื้นที่ให้บริการ:  ท้องถิ่น 

8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 30  วัน 

9.  ข้อมูลสถิติ 
     จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
     จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  0 
     จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด  0 

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  สำเนาคู่มือประชาชน 01/09/2015 10:04 

11.  ช่องทางการให้บริการ 
  1) สถานที่ให้บริการ  จุดบริการ One Stop Service  
     กองคลัง  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา  เลขท่ี 32 หมู่ที่ 5  
          ตำบลโนนเมืองพัฒนา  อำเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา 30210 โทร 0-4400-1146   
          ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
     ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทางราชการกำหนด) 
            ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
     หมายเหตุ  1. อปท.สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 
         2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถิ่นเปิดให้บริการ 
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12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.  หลักเกณฑ์ วิธีการ 

  ผู้ใดประสงค์ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200  
ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบภายใน 30 วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่อใบอนุญาต และหาก
ผู้ขอต่อใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือน
เป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
  ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยเวลาที่กำหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจำนวนที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบ
จำนวน 
 2.  เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องครบถ้วน 
  (2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจรณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่าย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
พ้ืนที่เกิน 200  ตารางเมตร พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที องค์การบริหารส่วนตำบล
โนนเมืองพัฒนา 
อำเภอด่านขุนทด  
จังหวัดนครราชสีมา 

 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม 
เพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง องค์การบริหารส่วนตำบล
โนนเมืองพัฒนา 
อำเภอด่านขุนทด  
จังหวัดนครราชสีมา 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
-กรณีถูกต้องตามด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
-กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 

20 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
โนนเมืองพัฒนา 
อำเภอด่านขุนทด  
จังหวัดนครราชสีมา 

 

4 การพิจารณา 
การแจ้งคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 

  1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
  2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้
ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร พ้ืนที่เกิน 200  ตารางเมตร
แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
โนนเมืองพัฒนา 
อำเภอด่านขุนทด  
จังหวัดนครราชสีมา 

 

5 การพิจารณา 
ชำระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีคำสั่งอนุญาต
ต่ออายุใบอนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
โนนเมืองพัฒนา 
อำเภอด่านขุนทด  
จังหวัดนครราชสีมา 

 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  30  วัน 

14.  งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 15.1  เอกสารยืนยันตันตนที่ออำโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 
- 1 1 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

4 ใบมอบอำนาจ  
(ในกรณีที่มีการ
มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

5 หลักฐานที่แสดง
การเป็นผู้มีอำนาจ
ลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

 15.2  เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง เช่น 
สำเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสร้างอาคาร
หรือหลักฐานแสดง
ว่าอาคารนั้นสามาถ
ใช้ประกอบการได้
ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุม
อาคาร 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ 
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16. ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200  ตารางเมตร 
ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาท ต่อปี  
 ค่าธรรมเนียม  0  บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
 หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

17.  ช่องทางการร้องเรียน 
 1)  ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอด่านขุนทด 
      หมายเหตุ (ท่ีว่าการอำเภอด่านขุนทด ตำบลด่านขุนทด อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 30210) 
 2)  ช่องทางการร้องเรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
      หมายเหตุ (สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา เลขที่ 32 หมู่ที่ 5 ตำบลโนนเมืองพัฒนา 
      อำเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา 
 3)  ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / สายด่วน 1111 /     
                    www.111.go.th / ตู้ ปณ.1111 / เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300) 

18.  ตัวอย่างแบบฟอร์มตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 
 1)  แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
      (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

19.  หมายเหตุ 
 แจ้งผลพิจารณา 
 19.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน     
นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจ้งต่อผู้ยื่น
คำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้
ยื่นคำขอทราบถึงเหตุความล่าช้าทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 

 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

2 ใบรับรองแพทย์
ของผู้รับใบอนุญาต 
ผู้ช่วยจำหน่าย
อาหาร และผู้ปรุง
อาหาร 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่น ๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ 
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